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Servicios Profesionales | |

Nombre del Contratista:
Servicios Técnicos *{ X E ‘
s L

Tipo de Servicio

Numero de Contrato: | 029-258-2026-MCD Plazo de Contrato: 21 de Ui 2! 3ggzeeseptlembre o
Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Inf . Del: Al:
Hcwnes 01 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccion de Archivo del Departamento Administrativo
de la Direccion de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Clasificar y organizar la documentacion y expedientes que se generan en la Direccion de Administracion y Finanzas;
b) Organizar, clasificar y resguardar los documentos que obran en el archivo de la Direccion de Administracion y Finanzas
c) Registrar, actualizar y mantener la informacién de los préstamos de documentos o expedientes

d) Dar seguimiento a la elaboracion y actualizacion mensual de los inventarios, catalogos e indices archivisticos

e) Actualizar y mantener la digitalizacion de los diferentes documentos y expedientes que se generan en la Direccion de

Administracién y Finanzas

f) Otras actividades relacionadas con los servicios que presta.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Realicé, Clasifique y organice 106 expedientes que se generan en la Direccién de Administracidn y Finanzas

b) Efectie en organizar, clasificar 76 archivadores para resguardar los documentos que obran en el archivo de le

Direccion de Administracion y Finanzas
c) Realicé actualizaciéon de 106 expedientes para su resguardo y digitalizacion de los diferentes documentos y

expedientes que se generan en la Direccion de Administracién y Finanzas.

d) Apoyar con la busqueda 5 documentos, cuando la solicitan

el-eentratis't/
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Flrma y sello de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios )
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- Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




